
 
 
 
 
 

Checkliste Factsheet 
 
 

 
• Wichtigste Elemente und Inhalte definieren: Was macht mein 

Hotel aus? (USP, Besonderheiten); Kontaktinformationen (Adresse, E-
Mail, Telefon, Soziale Medien); Gastgeber & Geschichte (Name, 
Gründungsjahr) etc.  
 

• Realitätscheck: Relevanz der Inhalte aus Mediensicht (welche 
Fakten, Bilder sind journalistisch interessant und relevant, also z.B. 
neu, überraschend, beispielhaft) 
 

• Form klären: klassisches Factsheet oder alternative Darstellung als 
Infografik oder auch Video 

 
• Daten, Fakten, Bilder zusammentragen und aufbereiten 

 
• Regelmäßige Aktualisierung (mind. 1 x pro Jahr oder nach 

wichtigen Neuerungen aktualisieren 
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